Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, swiadectw szkolnych

i pobierania oplat za te czynnosci w Szkole Podstawowej nr 7 im. Astrid Lindgren

w Stargardzie

Podstawa prawna:

*Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie zasad wydawania oraz wzorow swiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad
legalizacji dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicq oraz zasad odplatnosci za wykonanie tych czynnosci (Dz. U.
Nr 97 poz. 624)

*Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225 poz. 1635)

no

Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

W przypadku utraty eoryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny
ubiegania si¢ o duplikat. (Zalgcznik nr 1 do pobrania w sekretariacie lub ze strony internetowej
szkoty).

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko 1 imie, data
urodzenia, pesel oraz adres zamieszkania)

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu tj. 9 zl.

Termin wykonania duplikatu 7 dni.

. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych.

W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa

z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okre$leniem:

- rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty/ klasy)

- roku ukonczenia szkoty/ klasy

(Zatgcznik nr 2 do pobrania w sekretariacie lub ze strony internetowej szkoty).

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd optaty.

Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 z1.

Termin wykonania duplikatu 14 dni jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje,
a dokumentacja niezb¢dna do wykonania duplikatu znajduje si¢ w szkole.

Duplikat zawiera:

- wyraz ,,DUPLIKAT” na pierwszej stronie u gory

- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna

- pod tekstem nazwiska 1 imiona osob, ktore oryginal podpisaly lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci

- date wystawienia duplikatu

- podpis dyrektora szkoty

- piecze¢ urzedowa

6. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

Powyzsze oplaty nalezy wnosi¢ na konto Szkoly Podstawowej nr 7 w Stargardzie: nr
16 1240 3901 1111 0000 4219 1942 PEKAO S.A. 1 O/STARGARD z dopiskiem : optata
za duplikat §wiadectwa, legitymacji szkolnej; imi¢ i nazwisko.



